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1. INTRODUCCION

En este manual de describiran los objetivos del Sistema de Generacion de Boletas y su
funcionamiento.

El Sistema de Generacion de Boletas fue creado con el objetivo de poder cumplir con la
normativa establecida por el Banco de la Nacién Argentina, a través de su Sistema de Recaudacion,
establece que la recaudacion de pago se hara a través de la ventanilla de caja presentando una boleta de
pago con el cédigo de barras correspondiente.

El Sistema de Generacion de Boletas facilita las tareas de mantener un padrén de afiliados,
realizar los cdlculos de aportes y contribuciones y generar e imprimir las boletas de pago (por duplicado)
para que sean presentadas en el banco al momento de efectuar el pago.

Le aconsejamos poseer este manual a mano para poder consultarlo en cualquier momento que sea
necesario.

Con el fin de facilitar la comprensidn de los pasos, se incluyen graficos explicativos.
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2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la implementacidon del Sistema de Generacién de Boletas, a continuacion especificamos las
recomendaciones de hardware / software para la correcta ejecucion del sistema.
El Sistema Operativo recomendado es Windows XP. Aunque también se puede utilizar Windows 98
o Windows 7.
El hardware recomendado es:
¢ 1 GB de memoria RAM.
s Procesador Pentium 3 o superior.
« Impresora a chorro de tinta o laser para la impresion del codigo de barras en las boletas.

e Tarjeta de video capaz de alcanzar una resolucion de 1024 x 768.

Recuerde revisar la Configuracion Regional de su Sistema Operativo y verificar que tenga
configurado el punto (.) como separador decirmal y la coma (,) como separador de miles. Puede acceder

a la Configuracion Regional desde el Panel de Control.
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3. DESCARGA E INSTALACION

3.1 OBTENER EL APLICATIVO

Para su instalacidn, lo primero que debe hacerse es conseguir el archivo instalador del
aplicativo. Este paso se puede hacer de las siguientes maneras:

3.1.1 Descargarlo desde la web

Para poder descargar el archivo lo que se debe iniciar el navegador de internet (Internet

Explorer, Firefox, Google Chrome, etc.) y dirigirse a http://www.siconara.org.ar/boletas. Alli se

encontraran los archivos para ser descargados (el archivo instalador y, eventualmente

las
actualizaciones que se vayan produciendo tanto en el aplicativo como en las tablas)
-') Sistema de Generacion de Boletas - Aplicativo - Mozilla Firefox = |E||_§|
archivo  Editar  ¥er Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda
:: Sistema de Generacion de Boletas - Aplicativo | + |
(- > Wi, siconara.org,at [bolskas) C‘| L 3- php archivas directario ,'-'| ‘ﬁ L
:: AlAPT et - Your #1 5. W Wiﬁdbw;?}-!ack_,',la ma... @) Bar3gatf |

| ICOMOS |

SICONARA

| Misual Basic B Manual de Usuario Ej... B Micrasoft SOL Server ... é\l Stack Overflow >

SINDICATO DE CONDUCTORES NAVALES DE LA REPUBLICA ARGENTINA

Acd se encuentran los archivos necesarios para la instalacidn, configuracion yfo actualizacion del aplicativo Sistema de

» Redresar
Generacién de Boletas. i

Si quiere remitir los archivos, por Favor, haga un cic agqui.

Instalador: Sistema de Generacidn de Boletas

Manual del usuario:  Manual del usuario frevisidn 1,03

NOTA: para descargar fos archivos, puads Aacaro de fas s guiantas manaras:

* Hagiando offc con af batdn daracho daf ratdn sobre af archiva que sa quiere dascargar i salecdonar “Guardar dasting
* Hagiando un ofc can & botdn izquierdo dal ratdn sobre af archivo que s quaire desecargar i safaccionar af dasiing,

En ambos casos, a5 recomendable guardar i descomprimin fos archivos an af mismo fugar,

¢ Silo necesita, descargue la versidn de prueba del WinZip agui
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3.1.2 Solicitar links de descarga directa

Se deberd enviar un e-mail a la direccién soporte@siconara.org.ar poniendo en el asunto

“Links de descarga directa” (sin las comillas). Automaticamente se le enviara una respuesta con los
links del archivo instalador del aplicativo y las tablas del mismo.
Tenga en cuenta que las actualizaciones del aplicativo y de las tablas de configuraciéon

deberan descargarse desde la web como se indica en el punto anterior.

3.1.3 Solicitar aplicativo completo

Se debera enviar un e-mail a la direccidon soporte@siconara.org.arponiendo en el asunto

“Aplicativo completo” (sin comillas). Automaticamente, se le enviard una respuesta con un archivo
comprimido en formato .ZIP con el archivo instalador del aplicativo. Tenga en cuenta que el archivo
instalador del aplicativo es de gran tamafio, con lo que debera comprobar con su administrador de

correo si posee la capacidad suficiente como para recibirlo.

3.2 INSTALAREL APLICATIVO

Una vez obtenido el archivo, se ejecuta el instalador. Para ello, se ubica el archivo
setup_smallos_x86.exe y se hace doble clic con el botén izquierdo del ratdn sobre el archivo.
La primer pantalla que aparece es una breve descripcidn de lo que se va a hacer durante la

instalacion.

nstalar. - Sistema de Generacion de Boletas Ej|§|

Bienvenido al asistente de
instalacion de Sistema de
Generacion de Boletas

Este programa instalard Sistera de Generacidn de Boletas
wersion 2.0 en su sistema,

Se recomienda gue cierre todas las demas aplicaciones antes
de conkinuar,

Haaga clic en Siguiente para continuar, o en Cancelat para salir
de la instalacion,

[ Siguiente > | [ Cancelar ]

Se hace un clic con el botén izquierdo del ratdén sobre el botén Siguiente.
Como primer paso, se deberdan LEER y ACEPTAR los términos del Acuerdo de Licencia para poder

instalar el aplicativo.
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nstalar. - Sistema de Generacion de Boletas

Acuerdo de Licencia

Par Favor, lea la siguiente infarmacion de importancia antes de continuar,

Par Favor, lea el siguiente acuerdo de licencia, Debe aceptar los términos de este
acuerdo antes de continuar con la instalacian,

ACEPTACION DE LOS TERMINOS ¥ CONDICIONES Gl

Le damos la bienvenida al sistema de generacion interactiva de
planillas 1001 del SINDICATO de CONDUCTORES NAVALES
DE LA REPUPLICA ARGENTINA (en adelante, "SICONARA"
proveers a Ud. sus servicios de acuerdo a los siguientes Términos y
Condiciones  de  Semicio ("TC3"), los cuales podrédn  ser
periddicarnente actualizados por SICONARA sin notificacidn previa,
lUsted podra solicitar la versidn mas reciente de los TCS en todo s

() Mo acepto el acuerdo

[ < fAtras “ §iguiente:=l [ Cancelar ]

Una vez que se hayan terminado de leer los términos, se selecciona Acepto el acuerdo. Al hacerlo,
se habilitard el botdon Siguiente sobre el que se hace un clic con el botén derecho del ratén y se
continuara con la instalacion del aplicativo.

En la siguiente pantalla se muestran, solo a modo informativo, las condiciones de confidencialidad
y privacidad que se cumpliran.

nstalar - Sistema de Generacion de Boletas

Informacion

Par Favar, lea la siquients infarmacién de impartancia antes de continuar.

Cuando esté listo para continuar con la inskalacion, haga clic en Siguiente.

MORMATRA CONFIDEMGIALIDAD ¥ PRIVACIDAD DE SICOMARA &

SICONARA, esta comprometido a garantizar la confidencialidad de ~
sus gervicios en linea. Por favor, lea el documento que sigue para

entender el tratamiento gue damos a su informacidn personal
cuando utiliza nuestros servicios.

Cué puntes abarca la Normativa de confidencialidad

* Fsta Mormativa de confidencialidad habla del uso que le
damos & la informacion  personal que  proporciona
SICOMNARA cuando utiliza nuestros servicios, incluyendo

los datos relacionados con la utilizacion gque haya hecho en
al  macadn  da  camicine  da SICORMARA

Mafinimne -5

[ < ftras “ 5iguiente:>l [ Cancelar ]

La siguiente pantalla indicard en donde se instalaréd la aplicacién y cuanto espacio en la unidad

necesitamos. Por defecto, se instala en la misma unidad en donde se encuentra instalado el Sistema
Operativo.
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nstalar. - Sistema de Generacion de Boletas

Seleccione la Carpeta de Destino
iDande debe instalarse Sistema de Generacion de Boletas?

“=1 El programa instalara Sistema de Generacion de Boletas en la siguiente
___J carpeta,

Para continuar, haga clic en Siguiente. Si desea seleccionar una carpeta diferente,
hiaga clic en Examinar.

| [ Examinar. ..

Se requieren al menos 20,7 ME de espacio libre en el disco,

[ < fAtras “ §iguiente:=l [ Cancelar ]

Se modifica segun corresponda y se hace un clic con el botén izquierdo del ratéon en el botdn
Siguiente.
En esta pantalla se indica el nombre de la carpeta en el mend de inicio que se va a crear y da la

posibilidad de que no se cree. Por defecto, se crea la carpeta en el menu de inicio.

nstalar. - Sistema de Generacion de Boletas

Seleccione la Carpeta del Mend Inicio
iDonde deben colocarse los accesos directos del programa?

by El programa de instalacidn creara los accesos direckos del programa en la
| E siquiente carpeta del Mant Inicio.

Para continuar, haga clic en Siguiente, S5i desea seleccionar una carpeta distinta, haga
clic en Examinar.

| [ Examinar. ..

[IMo crear una carpeta enel Ment Inicio

[ < fAtras ][ §igyiente:=l [ Cancelar ]

Se modifica segln corresponda y se hace un clic con el botdn izquierdo del ratén sobre el botdn
Siguiente.
En esta nueva pantalla solicita, si se crea o no, los accesos directos a la aplicacién para facilitar el

ingreso.
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nstalar. - Sistema de Generacion de Boletas

Seleccione las Tareas Adicionales
E0QUE tareas adicionales deben realizarse?

Seleccione |as tareas adicionales que desea gue se realicen durante |a instalacion de
Sistera de zeneracidn de Boletas v haga clic en Siguiente.

Iconos adicionales:

Creat un icono en el escritario:

Crear un icono de Inicio Rapido

[ < fAtras “ §iguiente:=l [ Cancelar ]

Se modifica segun corresponda y se hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botdn
Siguiente.

La siguiente pantalla es un resumen de lo que el instalador va a realizar.

nstalar - Sistema de Generacion de Boletas

Listo para Instalar

Ahora el programa esta listo para iniciar |a instalacion de Sistema de Generacion
de Boletas en su sistema,

Haga clic en Instalar para continuar con el praceso, o haga dic en Atrés sidesea
revisar o cambiar alguna configuracian,

Carpeta de Destino:
C:45isterna de Generacion de Boletas

Carpeta del Menud Inicio:
Sisterna de Generacion de Boletas

Tareas Adicionales:
Iconos adicionales:
Crear uricono en el escritoric
Crear un icona de Inicio R&pido

[ < fbrds ]| Instalar | [ Cancelar ]

Se hace un clic con el botén izquierdo del ratdén sobre el botédn Instalar y va a comenzar el proceso.
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nstalar. - Sistema de Generacion de Boletas

Instalando

Par Favor, espere mientras seinstala Sistema de Generacian de Boletas en su
sistema.

Extrayendo archivos...
CH\DOCUME~ 1} cuchame| CONFIG~ 11 Templis-F¥ 113, kmpiMDAC_TYR.EXE

[IIIIIIIIIIIII

¢ Cancelar

Una vez que haya finalizado, se preguntard si se desea reiniciar o no la computadora. Hay que
tener en cuenta que la aplicacion trabaja con una base de datos de Microsoft Access y, junto con la

aplicacién, se instala el motor de bases de datos, por lo que es muy recomendable reiniciar la

computadora.

Pag. 11 Sistema de Generacidn de Boletas



SISTEMA DE GENERACION DE BOLETAS %

4. OPERANDO EL APLICATIVO

4.1 GENERAL

Con respecto a la carga de datos en la pantalla que se encuentre, hay aspectos generales que

deberan tenerse en cuenta.
e La C.U.I.L./C.U.I.T. debera hacerse sin los guiones.
e Las fechas son en formato DD/MM/YYYY.

En todas las pantallas, apareceran botones que indican distintas acciones. A continuacion,

explicamos cada botdn y qué accion puede ejecutar.

EtE Agregar. 27| Editar.

| Eliminar. A9| Buscar.

€3 Refrescar. L4 | Imprimir.

1] Listar. G Seleccionar.
@ Aceptar. @ Cancelar.

& | Guardar. @ | Generar boleta.
I8 | Procesar. & | salir

Rectificativas.

Otro aspecto a tener en cuenta es con las liquidaciones. El aplicativo permite una liquidaciéon por
periodo, tanto para la Obra Social como para el Sindicato. En el caso que se haya hecho una liquidacion,
se genero la boleta y luego hay que hacer una correccidn a esa liquidacion, lo que hay que hacer es una

rectificativa. La liquidacidn rectificativa actla en forma complementaria a la liquidacién original.

4.2 INGRESO AL APLICATIVO

Al ser la primera vez que se ingresa al aplicativo, aun no hay datos cargados. El aplicativo detecta
esto y automaticamente importa unas tablas que se copian junto con la instalacién del aplicativo.
Este proceso puede tardar varios minutos dependiendo la configuraciéon de la computadora donde

se esta ejecutando.
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i@ Importar archivos de configuracion.

Configuracidn convenio sindicato.

Configuracion obra social.

Configuracidn general.

Obras sociales.

B

e
@ v ®

A<

It

tdembretes.

1 2
Intereses.

! £
Localidades.

Tipos de bugque.

Contratos.

Tituloz.

h]

b

ke

[

Lo proximo que solicitard el aplicativo es que se carguen los datos de su empresa. Al ingresa,

saldra la siguiente pantalla:

== Nueva empresa.

C.ULT.: ’30?118?5244

Razon social: !HINET SISTEMAS 5.R.L.

Calle: sy SUAREZ damero: [1740 Piso: |4 Oficina: |B

Provincia- [CABA. =] Localidad: [C4F(T4l FEDERAL =] CP: [r2es

Teléfono/s: |(5411) 4303-2743

E-Hail: ;info@hinetsistemas.com

Contacto: [FERNANDD LUCAS|

Una vez cargados todos los datos, se debe hacer un clic con el botdn izquierdo sobre el botén

Guardar. A continuacidn, se solicita que seleccione la empresa a utilizar.

eleccione la empresa

HIMET SISTE

Al hacerlo, se ingresara a la pantalla principal del aplicativo.
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NOTA: cabe aclarar que el aplicativo verifica la Configuracion Regional cada vez que se ingresa al sistema. De
no ser la adecuada para la correcta ejecucion del aplicativo, el mismo le preguntaré si desea cambiarla en ese

momento. De no cambiarla, no podra ejecutar el aplicativo.

4.3 CAMBIAR EMPRESA DE TRABAJO

Cada empresa administra su padron de afiliados, boletas, impresidon de boletas y remisidon de
archivos en forma independiente.

Como el aplicativo permite administrar los datos de mas de una empresa, el aplicativo comienza a
trabajar con la empresa antes seleccionada.

Para cambiar de empresa, en la parte superior de la pantalla principal del aplicativo, hay un combo

desplegable en el cual aparecen todas las empresas cargadas en el aplicativo.
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o Slwteena de Demsrachin de Holetas w21 .0 (budld 209 X F200 24235

SNHINET SISTEMAS S AL

Conbguncain [SIMCATDDE CONDUCTORES HAVALES DIF Lt IEPUESICA ARGENTINA
= Fadmehon |
® Impordad sichivr
Copis de segunidsd

E T alslar

= Hugue

m ifkados

® Empinsi
= Olbes Social

& Liqudscora:

w Feoiboalva

& simpeanicn e boleban

Sl acn

& Liqedscores

& Pphbeabvir

® Pampetiin de boletss
- Sgchvos

® Becimen Obia Social

®  Fegumen Smdcatn

& Movafades

= Contacio

Con solo seleccionar otra empresa, el cambio se hara automaticamente y comenzara a trabajar
con los datos particulares de la empresa seleccionada.

4.4 CONFIGURACION

Este punto abarca tanto la configuracién del aplicativo como la importacién de las tablas del

mismo. Si no se copiaron las tablas del aplicativo como se explicaba al final del punto 4 -INICIO DEL
APLICATIVO-, se deberan procesar manualmente.

4.4.1 Parametros

Son los datos por defecto que utiliza el aplicativo a lo largo del mismo. En futuras
actualizaciones, se iran agregando mas opciones las que seran debidamente explicadas para que se
entienda sencillamente.

Por el momento, esta opcidén solo contiene la posibilidad de configurar la cantidad de
decimales para los importes.
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=+ Parametros
-REDOMDED -
o 01 —oom - 00m 7 0000

Una vez que los haya seleccionado, hace un clic con el botdn izquierdo en el boton Guardar.

4.4.2 Importar archivos

Cada vez que alguna tabla del aplicativo sea modificada, deberd importarse dentro del

mismo para poder utilizar los datos actualizados.

fi Importar archivos de configuracion.

Configuracidn convenio sindicato. E i

hc]

|C:\Sistema de Generacicn de Boletashconvenios.enc

Configuracidn obra social, i
|C:\Sistema de Generacion de Boletashobrasacial enc @

Configuracion general.

I

]E:\Sistema de Generacidn de Boletazhgeneral enc

b

Obras sociales.

J

Membretes.

[

I

|C:\Sistema de Generacion de Boletas\membretes enc

Irtereses.

1C:\Sistema de Generacidn de Boletashintereses enc

el

Localidades.

1

Tipos de buque.

xe]

[

jC:\Sistema de Generacidn de Boletashtipoz_de_bugue.enc

Contratos.

A

]C:\Sistema de Generacion de Boletashcontratos.enc

Titulos.

&

iC:\Sistema de Generacidn de Boletashtitulos. enc

No hay que preocuparse por procesar un archivo en otra opcién, ya que el aplicativo solo
permite seleccionar el archivo que corresponde.

Una vez que se hayan seleccionado la/s tabla/s a importar, se hace un clic con el boton
izquierdo sobre el botdn Procesar y comenzara el proceso. En la pantalla se vera una barra de
proceso en la parte inferior la cual informara que el proceso aun estd activo y se irédn colocando un

tilde de confirmacion por cada tabla importada correctamente.
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Una vez que haya finalizado, a la derecha de cada opcidn se vera un icono de color verde, si
la importacion de esa tabla finalizd correctamente, o rojo, si dicha importaciéon produjo un error. En
el caso de que se haya producido un error, pruebe volviendo a descargar la tabla en cuestion e
importarla nuevamente.

Para salir, hacer clic con el botdn izquierdo sobre el boton Cancelar.

4.4.3 Copia de seguridad

El aplicativo contiene una opcion para que se puedan realizar y/o restaurar copias de
seguridad de los datos cargados. Los datos son protegidos de tal manera que Unicamente con el
aplicativo pueden ser leidos ya que se comprimen y se encriptan utilizando el algoritmo SHA de

256 bits utilizando una clave de 16 caracteres alternando nimeros, letras, mayusculas y minusculas.

4.4.3.1 Generar

En esta opcidon simplemente se selecciona la carpeta en donde se guardard la copia de

seguridad generada haciendo clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botén Buscar.

Generar copia de seguridad.

Ruta donde se guardara la copia de seguridad: | E@ I

o £

El formato del archivo que se generard es: backup_smos_YYYYMMDDHHNNSS.enc, donde
YYYYMMDD es la fecha (afio, mes, dia) y HHNNSS es la hora (hora, minutos, segundos) en la que
se generd la copia de seguridad.

Una vez ubicada la carpeta de destino, se hace un clic con el botdn izquierdo del ratén sobre

el Botdn procesar y comenzara el proceso.

Generar copia de sepuridad. } Generar copia de sepuridad.

Ruta donde ze guardara la copia de seguridad:

Jou

Ruta donde ze guardara la copia de seguridad:

Jou

Leyendo estructura v datos de la tabla: SMOS_LOCALIDADES Encriptando copia de seguridad.

Al cabo de unos minutos, saldra un cartel avisando que ha finalizado el proceso.

PROCESO FINALIZADO

\‘y Se ha generado |a copia de segquridad,
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4.4.3.2 Restaurar

Esta opcién permite restaurar alguna copia de seguridad que se haya generado

anteriormente.

estaurar copia de seguridad.

Ruta de la copia de segundad a restaurar: | E§ 1

[ 2

En este caso, se seleccionara la copia de seguridad que se desea restaurar. Para hacerlo, se
hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botdn Buscar, aparecera una ventana que
permitird navegar las distintas carpetas y seleccionar la copia de seguridad que se desea restaurar.

Dicha ventana se abre en la ubicacion de la Gltima copia de seguridad realizada.

Seleccione la copia de sepuridad a restaurar.

Buscar en: |H9 Digco local [C:) j = Ic_ui( -

|3 Archivos de programa

ﬁDocuments and Settings

Documentos |22 Sisterna de Generacion de Bolstas
recientes a e

[ ) WINDOWS

ozt backup_smos_20120806100142.enc

Escritoic |l backup_smos_201 20608051415 nc

backup_smos_z01208091 24237 .enc

@ backup_smos_20120810134451.enc

k|

iz documentos

i PC

Mombre: I::.au::l::_u g

Mis sitios de red  Tipo:

™ abrir coma archiva de sdlo lectura

En este ejemplo, se pueden ver 4 (cuatro) copias de seguridad realizadas:
. backup_smos_20120806100142.enc: generada el 06/08/2012 a las 10:01:42.
. backup_smos_20120808091415.enc: generada el 08/08/2012 a las 09:14:15.
. backup_smos_20120809124237.enc: generada el 09/08/2012 a las 12:42:37.
. backup_smos_20120810134451.enc: generada el 10/08/2012 a las 13:44:51.
Se selecciona la copia que se desea restaurar y se hace un clic con el botén izquierdo del

ratdn sobre el boton Abrir.

estaurar copia de seguridad.

Ruta de la copia de seguridad a restaurar: | E§ 1
iC: “backup_smos_201 20810134451 enc %

Si la copia de seguridad es la correcta, se hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre

el botdn Procesar y saldra una ventana en la que se le pedird que confirme la restauracién.
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RESTAURAR DATOS

1 A continuacion comenzara el proceso de restauracion.
Se barraran todos los datos existentes y se copiaran los datos resguardados.
iDesea continuar?

En caso de querer continuar, se hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el boton

Si'y, acto seguido, comenzara el proceso.

Restaurar copia de sepuridad. ' estaurar copia de sepuridad.

Ruta de la copia de segundad a restaurar:

| [

Ruta de la copia de segundad a restaurar:

| [

Desencriptando copia de zeguridad. #briendn copia de seguridad v lependo registros.

Una vez finalizado, saldra otra ventana avisando que el proceso ha finalizado.

PROCESO FINALIZADO

.
\:‘ll) Se ha restaurado |a copia de seguridad.

Cabe aclarar que en el caso de que ocurriera cualquier error durante el proceso, este se

abortara y se descartaran todos los registros restaurados.
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4.5 TABLAS

Aca se abarcan las tablas principales del aplicativo.

4.5.1 Buques

En esta tabla se iran cargando los buques, con su matricula correspondiente, que la empresa

tiene en su flota. Son datos informativos que seran remitidos junto con las boletas y las
novedades.

Archivo  Opriones

Nombre [Matricula [
|

Eusqueda | Ordenado par ;
JF'ara zeleccionar: pulzar ENTER o doble click sobre el producto o en el menu zeleccione "Seleccionar”
* % S
Ak

DD B |

Esta es la pantalla general de buques. Desde aqui, se pueden Agregar, Editar o Eliminar
registros.

4.5.1.1 Agregar buque

Para agregar un buque, hay que hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botén
de Agregar registro. Al hacerlo, saldra una pantalla como la siguiente:

== Nuevo buque.

Hombre: J i H
Matricula: | @

Los Unicos datos que se solicitan son el nombre y la matricula. Ambos deben ser

proporcionados. El aplicativo validara que no existan 2 buques con el mismo nombre o 2 buques
con la misma matricula.

Una vez cargado los datos, se hace un clic con el botén izquierdo del ratdén sobre el icono
Guardar.
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4.5.1.2 Editar buque

La edicion de un buque es muy similar al proceso de agregar. En la pantalla general de
afiliados, se busca el buque que se desea modificar, se lo selecciona haciendo un clic con el botén
izquierdo del ratén y luego se hace otro clic también con el botdn izquierdo del raton sobre el botén
Editar.

/ Editando bugue.

Hombre: jBAH co H

Matricula: |MaTRICULS @

Debe tenerse en cuenta que al editar el buque hara la misma validacion que al agregarlo. Es

decir, validara que no haya 2 buques con el mismo nombre o 2 buques con la misma matricula.

4.5.1.3 Eliminar buque

Esta opcidn nos permite eliminar de la base de datos a un buque. Los pasos son los mismos
que para editar un buque pero, en el Ultimo paso, se hace un clic con el botén izquierdo del ratén

sobre el boton Eliminar en lugar del botdn Editar.

ELIMINAR REGISTRO

.\:.:/ ¢Estd sequra que desea eliminar el registro?

4.5.2 Afiliados

Son los afiliados que han trabajado en la empresa. No hay necesidad de que, si un afiliado
ha dejado de trabajar para la empresa, se lo quite de la lista.
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Afiliados de HINET SISTEMAS 5.R.L.

Archivo  Qpriones

J 1D |CUIL |Lihrela Nombre |Ingleso [*Obra Social’
|

[« | »

Busqueda J Ordenado por:

|F'ara selecoionar: pulzar EMTER o doble click sobre el products o en el menu seleccione "'Seleccionar”

s -8

Esta es la pantalla general de afiliados. Desde aqui, se pueden Agregar, Editar o Eliminar

bb| I |

registros.

4.5.2.1 Agregar afiliado

Para agregar un afiliado, hay que hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botén

de Agregar registro. Al hacerlo, saldra una pantalla como la siguiente:

== Nuevo afiliado de HINET SISTEMAS S.R.L..

Opcitn de cambio i

CuLT: |

Apellide y nombre: |

Fecha de ingreso: |13/07/2012 =

Fecha de egreso: [

Libreta:

Titulo: | Li

Teléfono: |

Correo electronico:

Obra Social:
- Rl

En la primer solapa, Datos, se cargan los datos del afiliado. En la segunda solapa, Opcidon de

cambio, se ird completando automaticamente cuando cambie la obra social del afiliado.
Se completa con los datos correspondientes y luego se hace un clic con el botén izquierdo del

ratén sobre el botdén Guardar.
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NOTA: en el caso de que resulte complicada la seleccidon de la obra social actual del
empleado, se puede hacer un clic con el botdn izquierdo del ratén sobre el botdn de Buscar.
Aparecera un recuadro donde se ingresara parte, o toda, la razéon social de la obra social

buscada y, a continuacidén, hay que hace un clic con el boton izquierdo del ratéon en el botdn

Aceptar.

Buscar obra social

Ingrese el mombre o parte del nombre de la 0.5

CONDUCTORES

Obras sociales

D | OBRA SOCIAL e
003504 0% DE CONDLICTORES TITLLARES DE TAXIS DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENDS AIRE| | S

05 DE CONDUCTORES CAMIONERDS v PERSOMAL DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE Cf e’

05 DE CONDUCTORES SLES
121606 0% DE COMDUCTORES DE TRANSFPORTE COLECTIVO DE PASAIEROS @
121804 05 COWDUCTORES DE TAXIS DE CORDOBA |
124302 05 DE L4 FEDERACION NACIONAL DE SINDICATOS DE CONDUCTORES DE TAXIS .

Si la obra social buscada se encuentra en la lista, hay que simplemente posicionarse sobre
ella con el puntero del ratén, hacer un clic con el boton derecho vy, acto seguido, hacer otro clic

con el botén izquierdo del ratén en el botdon Procesar. Con ello regresara a la pantalla anterior y

habra seleccionado la obra social deseada.

== Nuevo afiliado de HINET SISTEMAS S.R.L..
Datas ]'Dpcién de cambin 1
CULT: 11111111113

Apellido y nombre: |FEF|NANDD LUCAS

Fecha de ingreso: [13/07/2011 =

Fecha de egreso: [§ i1 7/07/20

Libreta:

Titulo: [120FICIAL DE MAGLINAS |

Teléfono: ]

Correo electronico: |

Obra Social:

[0S DE CONDUCTORES NAVALES =l

Una vez que ya se han ingresado todos los datos, se hace un clic con el botén izquierdo del

ratén en el botédn Guardar.
Listo, ya esta el primer afiliado en la base de datos.
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Afiliados de HINET SISTEMAS 5.R.L.

Archivo  Opriones

[ID [cuiL [Libreta [Nombre [Inareso [*Obra Social’
[k 1 [11111111113  |000000 [FERMANDO LUCAS [13/07/2011 |05 DE COMDUCTORES
[« | »
Busqueda " Ordenado por:

|F'ara selecoionar: pulzar EMTER o doble click sobre el products o en el menu seleccione "'Seleccionar”

+ll%| 5| []9]

i I@K!HNUEVD Registra - I

4.5.2.2 Editar afiliado

La edicion de un afiliado es muy similar al proceso de agregar un afiliado. En la pantalla
general de afiliados, se busca el afiliado que se desea modificar, se lo selecciona haciendo un clic
con el botén izquierdo del ratén y luego se hace otro clic también con el botdn izquierdo del raton

en el botdn Editar.

/ Editando afiliado de HINET SISTEMAS S.R.L..
Opcidn de cambio i

| T E 6o R RRRRRRRRIE]

Apellide y nombre: |FEF|NANDD LUCAS

Fecha de ingreso: |13/07/2011 =

Fecha de egreso: [

Libreta: (000000

Titulo: [12 DFICIAL DE MAQUINAS a|

Teléfono: |

Correo electronico: |

Obra Social:

|05 DE CONDUCTORES NAVALES = &k

Excepto la C.U.L.L., que es la clave Unica para identificar a cada afiliado dentro del aplicativo,
se pueden modificar todos los demas datos.

Incluso, en la solapa Opcién de cambio, apareceran los cambios de obra social que el afiliado
realice, informando el periodo en el que estuvo en esa obra social, con el cddigo y descripcidn que
le corresponde.
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#* Editando afiliado de HINET SISTEMAS S.R.L.. | | # Editando afiliado de HINET SISTEMAS S.R.L..

Opcidn de cambio i

DESDE | HasTa |05 | DESCRIPCION

&
| @ Apellido y nombre: |FEF|NANDD LUCAS

Fecha de ingreso: |13/07/2011 -

Fecha de egreso: |

Libreta: |000000

Titulo: [12OFICIAL DE MAQUINAS |

oo

Teléfono: ]

Correo electronico:

Obra Social:

£ | el 1|03 DE MusICOS DE CuvD _ﬂ@] |

/" Editando afiliado de HINET SISTEMAS S.R.L..

Datos

DESDE | HasTa | 05, | DESCRIPCION
13/07/11 13/07412 105002 05 DE CONDUCTORES NAVALES |

Como se ven en las imagenes anteriores, el afiliado cambié de obra social y en la solapa
Opcién de cambio, aparecio un registro que muestra la obra social que tenia antes asignada, desde
la fecha de ingreso hasta la fecha en la que hizo el cambio.

Una vez que se hayan realizado todas las modificaciones necesarias, se hace un clic con el

botén izquierdo del ratén sobre el botén Guardar.

4.5.2.3 Eliminar afiliado

Esta opcidn nos permite eliminar de la base de datos a un afiliado. Los pasos son los mismos
que para editar un afiliado pero, en el Ultimo paso, se hace un clic con el botén izquierdo del ratén
sobre el boton Eliminar en lugar del boton Editar.

El aplicativo pedira que confirme la eliminacién del afiliado y, acto seguido, verificara que el
afiliado no se encuentre en ninguna liquidacién (ni en la obra social ni en el sindicato) que tenga

una boleta generada.

ELIMINAR AFILIADOD

92 {Estd sequra que desea eliminar al afiliado "FERMANDO LUCAS"?

El misma sera eliminado de todas las liquidaciones en las que no se hava generado la
bioleta.

Sirhubiera al menos una liquidacion con boleta generada, el afiliado permanecera enla
base de datos,
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En el caso de que se encuentre en alguna liquidacion pero esta no tiene su boleta generada,
el aplicativo eliminara al afiliado de la liquidacidn y re calculara el total de la misma.

Si llegara a estar presente en alguna liquidacidon que tuviera su boleta generada, el aplicativo
no lo eliminara de la base de datos.

De lo contrario, sera eliminado de la base de datos.

4.5.3 Empresas

El manejo de las empresas es similar al de los afiliados con la diferencia que las empresas
tienen un lugar mas donde pueden darse de alta.

Archivo  Opciones

1D CUIT Hombre Direccion
L |1 30711675244 [HIMET SISTEMAS SRL A SUAREZ 1740 4 B
| |2 30506899728 [SIMDICATO DE COMDUCTORES NaVALES DE L& REPUBLICA 8RGENTPINZON 281
[+] 4
Busqueda J Ordenado por:
|F'ara seleccionar: pulsar EMTER o doble click sobre el producto o en el menu seleccione S eleccionar
& Z\% =
Ml b I |

Cabe aclarar que cada empresa trabaja en forma independiente. Es decir, que cada empresa
tendra su propio padrén de afiliados, hara sus propias liquidaciones y generara e imprimira sus
propias boletas.

Esta es la pantalla general de empresas. Como se ve, la primera vez que se ingresa se ve la
empresa que cargd en el punto 4.2 - INGRESO AL APLICATIVO . Desde aqui, se pueden
Agregar, Editar o Eliminar registros.

4.5.3.1 Agregar empresa

Para agregar un empresa, hay que hace un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el
botén Agregar. Saldra la misma pantalla vista en el punto 4.2 - INGRESO AL APLICATIVO.

Pag. 26  Sistema de Generacidn de Boletas



SISTEMA DE GENERACION DE BOLETAS %

4.5.3.2 Editar empresa

También el proceso para editar una empresa es muy similar al proceso para editar un
afiliado. En la pantalla general de empresas, se busca la empresa que se desea modificar, se la
selecciona haciendo un clic con el botén izquierdo del ratdén y luego se hace otro clic también con el

botén izquierdo del raton en el botén Editar.

/" Editando empresa,

C.ULT.:

Razdn social:

Calle: sy SUAREZ ddmero: [1740 Piso: |4 Oficina: [p

=] TP [f2me L |

Provincia: iC_A.B A _v_1 Localidad: ]

Teléfonods: |(5411) 4303-2743

E-Mail: iinfo@hinetsistemas.com

Contacto: [FERNANDD LUCAS

Excepto la C.U.L.T., que es la clave Unica para identificar a cada empresa dentro del
aplicativo, se pueden modificar todos los demas datos.
Una vez que se hayan realizado todas las modificaciones necesarias, se hace un clic con el

botdn izquierdo del ratdn sobre el boton Guardar.

4.5.3.3 Eliminar empresa

Esta opcidn nos permite eliminar una empresa del aplicativo. Los pasos son los mismos que
para editar una empresa pero, en el Ultimo paso, se hace un clic con el botén izquierdo del ratén
sobre el botdn Eliminar en lugar del botén Editar.

ELIMINAR REGISTRO

P | GEsta sequro que desea eliminar  la empresa "SINDICATO DE CONDUCTORES NAYALES
\-.‘() DE LA REFUBLICA ARGEMTIMNA"?

Se pedira que confirme la eliminacion de la empresa.
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4.6 OBRA SOCIAL

Este apartado abarca todos los movimientos para la generacion e impresion de boletas para

el pago a la Obra Social.

4.6.1 Liquidaciones

Se empieza por la pantalla donde se ven todas las liquidaciones que se hayan cargado en el

aplicativo, incluyendo el periodo y si tiene o no una boleta.

2 guidaciones dal Obra Social

fuchws  Qoorss

:l.mn o | Hectife acinn [Total | Heeta

[+] | r
Busaueda ” [idanads par -
P selecrionar pubial ENTEF o Oobie Clck 100 8 praucln O & M BHaccins  sasccana |

H2i% 5| [EHe L.

CHE B M|
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4.6.1.1 Agregar liquidacion

Al estar en la pantalla principal de liquidaciones de la obra social, hacer un clic con el botén

izquierdo del raton sobre el boton Agregar y saldra una pantalla como la que se expone a

continuacion:

== Nueva liquidacion de la Obra Social de HINET SISTEMAS S.R.L..

Mes: |07 - Afio: |2012 =

CUIL [NOMBRE

[ TOPE| SUELDD|  APORTE [27%)| CONT. [5.1%]| E'E
| | | | | "
#|

_i m @ @

Total 0.00

El aplicativo automaticamente seleccionara el periodo actual (mes y afio en curso). En el
caso de que ya haya una liquidacion, teniendo en cuenta que se permite una liquidaciéon por

periodo, el aplicativo automaticamente seleccionara el proximo periodo sin liquidacion.

4.6.1.1.1 Agregar afiliado a la liquidacién

Para agregar un afiliado, hacer un clic con el botén izquierdo del raton sobre el botdn

Agregar y aparecera una pantalla como la siguiente:

Agrepar afiliado a la liquidacion

cuie: [ @

oo

Sueldo BRUTO: ]7006 I Inclupe SAC
Ingresa la C.U.IL.L. del afiliado, el sueldo bruto del mismo y finaliza haciendo un clic con el

botdn izquierdo del ratén sobre el botén. En el caso de no saber la C.U.I.L. del afiliado, haciendo un

clic con el botdn izquierdo del ratén sobre el botdn Buscar se abrird una pantalla con todos los

afiliados de la empresa.
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En el caso de que a este afiliado en particular se le esté liquidando SAC, se debera marcar la
casilla correspondiente. Esto se hace debido a que el célculo del aporte se hace sobre el sueldo o

tope (cual sea menor) pero si el sueldo incluye SAC el tope se incrementa en un 50%.

Afiliados de HINET SISTEMAS 5.R.L.

Archivo  Opciones
(1D [cuil [Libreta [Nombre [Inareso [*Obra Social’
[» |1 [TH111117113 |000000 |FERNANDD LUCAS |13/07/2011 |05 DE MUSICOS DE CU
[«] | r
Busqueds | Ordenado por
JF'ara zeleccionar: pulzar ENTER o dable click sobre el producto o en el menu seleccione "Seleccionar
2% 9
RN b | H

Se posiciona sobre el afiliado buscado haciendo un clic con el botén izquierdo del ratén y

luego hacer otro clic con el botdn izquierdo sobre el boton Seleccionar.

Agrepar afiliado a la liquidacion

CulL: [nmming 2|
(%¢)

FERNANDO LUCAS

Sueldo BRUTO: | 30000.00 W fncluye SAC]

Una vez cargados los dato, hacer un clic con el boton izquierdo del ratén sobre el botén

Aceptar y se volvera a la pantalla de la liquidacién.
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== Nueva liquidacidn de la Obra Social de HINET SISTEMAS S.R.L..

Mes: |07 = Afio: | 2012 -
CUIL |WOMBRE [ TOPE| SUELDD|  APORTE [273% CONT. [5.1]|
11111111113 | FERM&NDD LUCAS | 28605.83] 30000.00] 772.36| 1530.00] j“j
Total 2302.36

Como se ve, el afiliado ya esta cargado en la liquidacion.

Llama la atencion la columna tope. En lo que respecta a la Obra Social, el célculo del aporte
se hace por el sueldo bruto o el tope, o que sea menor. Tomando esa base de calculo, el aplicativo
ya tiene cargados los porcentajes que corresponden para que el célculo se haga automaticamente.
En cambio la contribucion, siempre se calcula sobre el bruto. Igualmente, en determinados casos,

el importe calculado podra ser modificado si asi estuviera habilitado.

4.6.1.1.2 Eliminar afiliado de la liquidaciéon

El proceso para eliminar un afiliado de la liquidacidon es similar al proceso para eliminar
registros en las tablas de afiliados o de empresa.

Primero se busca el afiliado a eliminar en la grilla. Una vez que se ubica al afiliado, se lo
marca haciendo un clic con el botdn izquierdo del ratédn sobre el mismo y otro clic con el botén

izquierdo del raton sobre el boton Eliminar.

QUITAR AFILIADD

.\:.\.’(J iEskd seguro que desea quitar al afiliadoFERMANDO LUCAS"?

Como se ve, y se pudo apreciar durante las opciones del aplicativo que se fueron
describiendo hasta este punto, siempre que se vaya a eliminar un registro se solicitarad

confirmacion antes de hacerlo.
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4.6.1.1.3 Guardar la liquidacion

Una vez que se hayan cargado / editado / eliminado todos los afiliados que corresponden,
hacer un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botdn Guardar y se volvera a la pantalla

principal de liquidaciones.

Liguidaciones del Obra Social.

Archivo  Qpriones

Periodo [ID [Rectificacion
B [201207 |1 | ORIGIMNAL

[« »

Busqueds || Ordenado por

lF'ara zeleccionar: pulzar EMTER o doble click sobre el producto o en el menu zeleccione "Seleccionar”

* 2% s|E

] |€K|I]Nuevo Registra |

4.6.1.2 Editar liquidacion

Para editar una liquidacion, se busca en la pantalla principal de liquidaciones, se hace un clic
con el botdn izquierdo del ratdn sobre ella y, acto seguido, se hace otro clic con el botén izquierdo

sobre el boton Editar.
Si la liquidacién que se desea editar ya tuviera una boleta generada, saldréa un cartel
avisandolo. Si fuera necesario realizar correcciones sobre una liquidacidon que ya tenga su boleta

generada, se debera hacer por medio de una rectificacion.

LIQUIDACION CON BOLETA

Mo puede editarse la liquidacion debido & que tiene bolsta.
Sidesea hacer un cambio, debera realizar una LIGQUIDACION RECTIFICATIVG por |3 diferencia.

Se debe tener en cuenta que si para la fecha en que se estd editando le corresponde otra
configuracién, el aplicativo aplicard la nueva configuracién automaticamente. En el caso de que se

hayan modificado los valores calculados, estas modificaciones se perderan.

4.6.1.3 Eliminar liquidacion

El proceso para eliminar una liquidacién es muy similar a los demas procesos que se han

descripto. Hay que ubicar en la grilla la liquidacion deseada, seleccionarla haciendo un clic con el
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botén izquierdo del ratén y, luego, haciendo otro clic también con el boton izquierdo del ratén
sobre el botdn Eliminar.

ELIMINAR REGISTRO

.\:.:) dEstd sequro que desea eliminar 13 liquidacidn "07/2012 - ORIGINAL - 1"

Como se ve en la imagen, el aplicativo solicitarda que confirme la eliminacion de la liquidacion
seleccionada.

En el caso de que la liquidacidén ya posea una boleta generada, dicha liquidacion no podra ser
eliminada del sistema.

ELIMINAR REGISTRO

@ La liquidacién no puede borrarse wa que tiene una boleta generada.

4.6.1.4 Generar boleta

Para generar una boleta de pago, primero se debe ubicar la liquidacion a la que se le desea
generar la boleta, seleccionarla haciendo un clic con el botdn izquierdo del ratén sobre ella, hacer
otro clic con el botdn izquierdo de ratdn sobre el botdn Editar.

Sobre el margen derecho, se ve una barra con 3 (tres) de botones. Simplemente hay que
hacer un clic con el botén izquierdo del ratédn sobre el botéon Generar boleta y el aplicativo si desea

0 no generar la boleta de pago.

GENERAR BOLETA

| iEstd sequro que desea generar la baleta de pago?
\-'“/ Tenga en cuenta gue, una vez generada, no podra editar la liguidacion

Si lo desea, selecciona Si y el aplicativo generard la boleta de pago de manera automatica y
la imprimira con el siguiente formato:
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OBRA SOCIAL CONDUCTORES NAVALES DE LA Hoja 1/ 1
REPUBLICA ARGENTINA

PINZON 281 - 1161 - CAPITAL FEDERAL - C.A.B.A, - ARGENTINA BOLETA DE PAGO N9 00000001

Teléfona 5411) 4362-0880 Fecha: 13/07/2012
Correo & renice info@sicenarz.ong.ar \Wemcimiento: 15/08/2012
Categonia de LV.A.: Responsable Exento - C.ULLT.: 30-68777030-7 Periodo: 07/2012
Inicio de actividades: 05/2012 Total a pagar: ****++*++2302.36

Razon social: HINET SISTEMAS S.R.L. C.U.LT.: 30-71167524-4

Direccion: AV, SUAREZ 17404 B

Telefono/s: (5411) 4303-2743

E-Mail: info@hinetsistemas.com

CUENTA CORRIENTE: 0000000000000077952/42

401 - CONTRIBUCION EMPRESA 1530.00

QSR - RETENCION DBRA SOCIAL 3% ¥72.36

[ efective [] Chequemes BaNCO:
OBRA SOCIAL CONDUCTORES NAVALES DE LA REPUBLICA ARGENTINA Fecha: 13/07/ 2
BOLETA DE PAGO N° 00000001 Vio.: Z
Periodo: 07/2012 Total a pagar: *****%%%2302.36

Cuenta corniente N® 0000000000000077952/42
on social: HINET SISTEMAS S.R.L. (30-71167524-4)

DITLILTRInnronneoannnt

4567201 2081530711675244201 20700002302 360000010101 3
TALOH PARA EL CLIENTE

-los datos suministrados son a modo ilustrativo-

Este formato se imprime por duplicado siendo una copia para el cliente y la otra se la
quedara el Banco Nacion de la Nacidon Argentina.

Si el aplicativo detectara que se estd pagando fuera de término, automaticamente calculara
los intereses y agregara un item a la boleta (INT - INTERESES).

En rojo se ve donde iria el nUmero de Cuenta Corriente en donde se depositara el pago.
Recuerde que segun lo establecido por el Banco Nacion de la Nacion Argentina, los pagos deben

hacerse por ventanilla Gnicamente.

4.6.2 Rectificativas

Las rectificaciones son todas aquellas modificaciones que se deberian hacer sobre una
liquidacion de un periodo en particular pero no pueden hacerse sobre la original ya que esta ya
tiene generada su boleta de pago.

Las liquidaciones rectificativas se toman como complementarias. Es decir, al momento de
abonar, se deben abonar la boleta de pago correspondiente a la liquidacion original y las boletas de
pago de cada rectificacién.

Hay 2 opciones para ver la pantalla principal de las rectificaciones.

Haciendo doble clic con el botdén izquierdo del ratén sobre la opcién correspondiente en el
menu principal; o bien, en la pantalla principal de las liquidaciones hacer un clic con el botdn
izquierdo del ratén sobre el botén Rectificativas. Solamente al ingresar por esta Ultima opcién se

vera el botdn Agregar habilitado.

Pag. 34 Sistema de Generacidon de Boletas



SISTEMA DE GENERACION DE BOLETAS %

Liguidaciones rectificativas de la Obra Social.

Archivo  Opciones

Periodo I 1D I Bectificacion

L« »

Busqueda || Ordenada par :

lF'ara zeleccionar: pulzar EMTER o doble click sobre el producto o en el menu zeleccione "Seleccionar”
G|&
K | @] B B

El manejo de las rectificaciones (agregar, editar, eliminar, generar boleta de pago) es igual al

manejo de las liquidaciones originales, con la diferencia de que el periodo no se puede modificar.

== Nueva liquidacion de la Obra Social {(RECTIFICATIVA) de HINET SISTEMAS S.R.L..

CUIL | HOMERE | TOPE| SUELDD|  &PORTE (273 COMT. (5.1%]] i@i] H
| | | —_J:': R

)

Total 0.00

Otra diferencia es que al momento de agregar un afiliado, el aplicativo acumula los sueldos
de la liquidacién original y las demas rectificativas (si las hubiera) y lo informa en pantalla, por lo
que el valor que se deberd ingresar como sueldo seria la diferencia entre lo que ya esta informado

(el célculo) y lo real.

Agrepar afiliado a la liquidacicn

CulLL: [ B

FERNANDO LUCAS

Sueldo del periodo: 30000.00
Sueldo BRUTO: I [ Incluye SAC
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Si no hubiera diferencia, es decir, que el sueldo es el mismo, el campo Sueldo BRUTO se deja
en cero (0) y el aplicativo tomara como base de célculo el sueldo acumulado que se muestra en
pantalla.

El resto de las operaciones, es igual a los pasos explicados para la liquidacion original.

4.6.3 Reimpresién de boletas

En el caso de que se extravie la impresién de la boleta de pago que se generd al mismo

tiempo que se generd la boleta de pago, el aplicativo brinda la posibilidad de reimprimirla.

i Reimpresitn de boletas de la Obra Social. |§J

Bolotals [ g %'@

Solo se solicitara el nimero de la liquidacién de la que quiere reimprimir la boleta de pago.
En el caso de ingresar una liquidacidon a la que no se le generd la boleta de pago

previamente, le aparecera un cartel avisandole que no se podra hacer.
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4.7 SINDICATO

Este apartado abarca todos los movimientos para la generacion e impresion de boletas para

el pago al Sindicato.

4.7.1 Liquidaciones

Como con la Obra Social, las liquidaciones del Sindicato comienzan con la pantalla principal

donde se ven las liquidaciones realizadas.

4.7.1.1 Agregar liquidaciéon

Como se dijo anteriormente, el proceso es muy similar. Para agregar una liquidacion, hacer

un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botén Agregar.

= husvn lquidacitn del Sindicato de HINE T SISTEMAS 5,000

e [T =] Afin: [7m2 =
I NI g acisisde
...... |HIZII-IBTHE-

7 Acussilo poi IMPORTE

I~ Aewnida e PORCEMTAJE [
_ | EORvERID |-‘~5~th|] AuTa é}.ﬁ'ﬁ!'E["_"t?ﬁéiﬁl"fféﬁﬁ'l :

JHATRICULA ]'_ +
L

Total lguidacibn:

A simple vista se notan 2 (dos) diferencias con respecto a la carga de liquidaciones de la

Obra Social. La primera, son las opciones del acuerdo. La segunda, es una columna que dice

“CONVENIO".

La primera, corresponde a si se incluye o no el pago de acuerdos. En el caso de no incluirlos,

se deja marcada la opcién NO incluye acuerdo. En el caso de incluirlo, se deberd seleccionar el

modo de aplicacion. Si es por PORCENTAJE, se suman todos los sueldos brutos y se aplica el

porcentaje ingresado. Si es por IMPORTE, simplemente se ingresa el importe.

Con respecto a la segunda, los convenios en la liquidacién del Sindicato son para identificar

qué tipo de convenio vigente el aplicativo debe tomar en cuenta al momento de calcular los

importes segun la actividad que desarrolla.
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4.7.1.1.1 Agregar afiliado a la liquidacion

Para agregar un afiliado, hacer un clic con el botén izquierdo del ratén sobre el botdn

Agregar y obtendra la siguiente pantalla:

Agrepar afiliado a la liquidacion

cutL: s g2

FERNANDO LUCAS

ool

Tipo: |- |
Hombre del buque: | = |
Matricula: | ]
Sueldo BASICO: 0.00

Sueldo BRUTO: 0.00

Adicionalmente a los datos que se pedian en la liquidacion de la Obra Social, se solicitara que

seleccione el tipo de convenio, el nombre y la matricula del buque donde el afiliado desempefia sus
funciones (puede escribir estos datos o seleccionarlos de la tabla que se vio en el punto 4.5.1 -
BUQUES) y ambos sueldos, tanto el basico como el bruto. Dependiendo la configuracion del tipo
de convenio seleccionado, hay conceptos que se pueden calcular sobre el sueldo basico y otros
sobre el sueldo bruto.

Se cargan todos los datos y se hace un clic con el botdn izquierdo del ratdn sobre el botdn

Confirmar y con eso se carga el afiliado a la liquidacion.

< Mueva lquidactin del Sindicato de HINET 515 TEMAS 50100

Moz [07 "'| i [7012 =] [
[EiL — [HOMERE " [COMVENID [ S0 (1] AT (] AFORTE| FEFAD|  FARM|  CAPS [RAACD TuATRICULE | H
FETRETRRREE] | FERRANDD LLICAS | Brarica | eoann| 1erangl ssen] SSiEn| 1enoo] sA00[ReAD |HaTRICLA ] #

[

—

1

Total 144320

También como en la Obra Social, algunos importes calculados podran ser modificados

manualmente.

4.7.1.1.2 Eliminar afiliado de la liquidacién

Esta operacidn es igual a la realizada en la Obra Social.
Para mas informacion, consulte el punto 4.6.1.1.2 - Eliminar afiliado de Ia

liquidacion.
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4.7.1.1.3 Guardar la liquidacion

Esta operacion es igual a la realizada en la Obra Social.

Para mas informacion, consulte el punto 4.6.1.1.3 - Guardar la liquidacion.

4.7.1.2 Editar liquidacion

Esta operacidn es igual a la realizada en la Obra Social.
Para mas informacidn, consulte el punto 4.6.1.2 — Editar liquidacion.

4.7.1.3 Eliminar liquidacion

Esta operacién es igual a la realizada en la Obra Social.

Para mas informacidn, consulte el punto 4.6.1.3 — Eliminar liquidacion.

4.7.1.4 Generar boleta

Esta operacidn es igual a la realizada en la Obra Social.

Para mas informacidn, consulte el punto 4.6.1.4 — Generar boleta.

4.7.2 Rectificativas

Esta operacién es igual a la realizada en la Obra Social.

Para mas informacidn, consulte el punto 4.6.2 — Rectificativas.

4.7.3 Reimpresion de boletas

Esta operacion es igual a la realizada en la Obra Social.

Para mas informacién, consulte el punto 4.6.3 — Reimpresion de boletas.

4.8 Archivos

Estas opciones crean los archivos para ser remitidos. Los archivos, para mayor seguridad,

son encriptados con el algoritmo SHA de 256 bits utilizando una clave de 16 caracteres alternando
numeros, letras, mayusculas y minusculas y comprimidos en formato ZIP.

El aplicativo, en una primera instancia, intentard subir automaticamente el archivo generado a
un servidor FTP propiedad de SL.CO.NA.R.A. En el caso de que por alguin motivo ajeno a

SI.CO.NA.R.A, dicha operacidon no pudiera concretarse, se intentara enviar por correo electrénico
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como archivo adjunto. Si por algin motivo, también ajeno a SI.CO.NA.R.A, esta operacién fallara,
debera remitir la informacidn utilizando algunos de los métodos abajo descriptos.

El formato del archivo es CCCCCCCCCCC_T_AAAAMM.zip, donde CCCCCCCCCCC corresponde a
la C.U.LT. de la empresa, T es el tipo de archivo (S, para el Sindicato; O, para la Obra Social) y
AAAAMM corresponde al periodo que se esta generando.

Los archivos generados deberan ser remitidos.

4.8.1 Resumen Obra Social

Esta opcidon nos permite crear el archivo a ser remitido.

5 Generar archivo resumen para la Obra Social [E|

Se seleccione el periodo correspondiente (el mismo que figura en las boletas de pago
generadas) y se hace un clic con el botén izquierdo del raton sobre el botdn Procesar. En la

siguiente pantalla se debe seleccionar donde se guardara el archivo generado.

Buscar carpeta

Seleccione la carpeta para guardar el archiva

E.’% Escritario
E3] -,1-_’| Mis documentos
= 4§ MiPc
# S Disco local {20
B LY HP (D)
=) Docurnentas compartidos
# [(5) Documentos de cuchame
£ ‘:-j Mis sitios de red

Carpeta: | Disco local {220 !

[Crear nueva carpeta] |_ Acepkar J[ Cancelar ]

Hay que recordar la carpeta en donde se guarda ya que es ese archivo el que hay que remitir

y, si lo va a hacer por correo electrénico, es mas facil para ubicarlo al momento de adjuntarlo.

4.8.2 Resumen Sindicato

Esta opcion es igual al proceso para generar el archivo de la Obra Social, pero légicamente
generarad un archivo con las boletas de pago pertenecientes al Sindicato. Para mas informacién,

consulte el punto 4.8.1 — Resumen Obra Social.
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4.8.3 Novedades

A fin de mantener los datos lo mas actualizados posibles, se solicita que remitan la
informacion de afiliados, de las empresas y de los buques. De la misma forma que las boletas, esta
opcion genera un archivo con las novedades de las 3 tablas antes mencionadas el cual es remitido
a SI.CO.NA.R.A.

4.8.4 Remitir resumenes

Hay varios métodos para remitir los resimenes generados por el aplicativo. A continuacion,

explicaremos cada uno de ellos:

4.8.4.1 Por correo electronico

Debera ajuntar el/los archivo/s generados a un correo electronico y enviarlo a la direccion

soporte@siconara.org.ar y especificar en el asunto “Envio de rendicidon” (sin las comillas). Es

importante que se especifique ya que se filtrara por el asunto. Si en el asunto se especifica otra

cosa, el correo electronico podria ser ignorado en el proceso de cotejamiento.

4.8.4.2 Subir el archivo via web

Se ofrece también la opcién de subir los archivos directamente desde la web. Para hacerlo,
debe abrir una nueva ventana de su navegador y dirigirse a

http://www.siconara.org.ar/boletas/upload.php. Alli selecciona el archivo que debe remitir y luego

hace un clic con el botén izquierdo del ratdn sobre el botén Subir.

4.8.4.3 Medio fisico/magnético

Deberd copiar el/los archivo/s en un disquete, CD, DVD o Pen Drive USB y enviar por correo
el medio utilizado a la siguiente direccién: Pinzon 281, C1161ACE, Ciudad Autonoma de Bs. As.,

Argentina.
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5. CONTACTO

Formulario con el cual se pueden comunicar para realizar cualquier tipo de consulta, ya sea técnica
y/o administrativa.

Sunambre: [HINET SISTEMAS S.R.L.

S coren: linfo@hinetsistemas. com

Fativo: ]Eonsulta adrinistrativa -v-!

Asunto Conzulta téchica

LI.|| I_SJIL—L-J—-J A | A

iB_l

Las respuestas seran enviadas a la direccion de correo que se especifique en el cuadro de texto
correspondiente a Su correo.
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6. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA SECCION
21/09/2012 Manual del usuario

MODIFICACIONES

Se agrego6 un registro para el Control de cambios.

Manual del usuario

21/09/2012
Web

Se agregaron anotaciones con respecto a la Configuracién Regional
Se agrego6 especificacion sobre la instalacidon bajo Windows 7.

21/09/2012 Aplicativo

Se agregd una verificacion de la Configuracion Regional y solicita el

cambio de ser necesario.
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